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Verordnung uber die Fuhrung notarieller Akten und Verzeichnisse
(NotAktVV)

NotAktvV
Ausfertigungsdatum: 13.10.2020
Vollzitat:

"Verordnung Uber die Flihrung notarieller Akten und Verzeichnisse vom 13. Oktober 2020 (BGBI. | S. 2246), die
zuletzt durch Artikel 7 des Gesetzes vom 10. Dezember 2025 (BGBI. 2025 | Nr. 320) geandert worden ist"

Stand: Zuletzt gedndert durch Art. 6 G v. 21.12.2021 11 1282

Hinweis: Anderung durch Art. 7 G v. 10.12.2025 | Nr. 320 textlich nachgewiesen, dokumentarisch noch nicht
abschliefend bearbeitet

FuBBnote

(+++ Textnachweis ab: 29.10.2020 +++)

Die V wurde als Artikel 1 der V v. 13.10.2020 |1 2246 vom Bundesministerium der Justiz und fur Verbraucherschutz
mit Zustimmung des Bundesrates erlassen. Sie tritt gem. Art. 3 Abs. 1 dieser V.am 1.1.2022 in Kraft. Gem. Art.

3 Abs. 2 Nr. 1 dieser V treten die §§ 4, 5 Abs. 1 und 2, § 6, Abschn. 6, mit Ausnahme des § 41 Abs. 4 und 5,sowie
Abschn. 8 am 29.10.2020 in Kraft.
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Abschnitt 1
Allgemeine Bestimmungen

§ 1 Verzeichnisse

Der Notar fuhrt die folgenden Verzeichnisse:

1.
2.

§ 2 Akten

das Urkundenverzeichnis,
das Verwahrungsverzeichnis.
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Der Notar fuhrt die folgenden Akten:

die Urkundensammlung,

die Erbvertragssammlung,

die elektronische Urkundensammlung,

die Sondersammlung,

die Nebenakten,

die Sammelakte flr Wechsel- und Scheckproteste und

No vk wnNe

die Generalakte.

§ 3 Urschriften, Ausfertigungen, Abschriften und elektronische Urkunden

(1) Urschriften, Ausfertigungen und beglaubigte Abschriften von Urkunden sind so herzustellen, dass sie gut
lesbar, dauerhaft und falschungssicher sind. Satz 1 qgilt fur die Erstellung elektronischer Urkunden entsprechend.

(2) Im Schriftbild der Urschrift einer Urkunde darf nichts unleserlich gemacht werden.

(3) Auf jeder Urschrift, Ausfertigung oder Abschrift einer Urkunde sind die Urkundenverzeichnisnummer und die
Jahreszahl anzugeben. Satz 1 gilt fir das nach § 39a des Beurkundungsgesetzes erstellte elektronische Dokument
entsprechend. Auf einem nach § 8 Absatz 2, § 16b oder § 36 Absatz 2 des Beurkundungsgesetzes erstellten
elektronischen Dokument mlssen die Urkundenverzeichnisnummer und die Jahreszahl nicht angegeben werden.

§ 4 Form und Ubergabe elektronischer Aufzeichnungen

(1) Ist die Verwendung eines bestimmten Dateiformats oder eines bestimmten Systems nicht durch andere
oder aufgrund anderer Rechtsvorschriften vorgeschrieben, so sind elektronische Akten und Verzeichnisse
(elektronische Aufzeichnungen) in einem Dateiformat zu flihren, das allgemein gebrauchlich ist. Elektronische
Aufzeichnungen kénnen auch in einem anderen Dateiformat gefihrt werden, wenn dieses ohne erheblichen
zeitlichen oder finanziellen Aufwand in ein allgemein gebrauchliches Dateiformat Uberfihrt werden kann.

(2) Geht die Zustandigkeit fir die Verwahrung von Akten und Verzeichnissen auf eine andere Stelle Uber,

so hat die bisher zustandige Stelle der klnftig zustandigen Stelle elektronische Aufzeichnungen auf einem
allgemein gebrauchlichen Datentrager zu libergeben. Handelt es sich um elektronische Aufzeichnungen, die
im Elektronischen Urkundenarchiv oder im Elektronischen Notariatsaktenspeicher vorliegen, so hat die bisher
zustandige Stelle an der Einrdumung des Zugangs fur die klinftig zustéandige Stelle mitzuwirken, soweit dies
erforderlich ist.

§ 5 Sicherheit elektronischer Aufzeichnungen

(1) Systeme, die zum Umgang mit elektronischen Aufzeichnungen verwendet werden, sind durch geeignete und
dem Stand der Technik entsprechende Mallnahmen gegen unbefugten Zugang zu schitzen.

(2) Elektronische Aufzeichnungen sind durch geeignete Vorkehrungen gegen unzuldssigen Verlust, unzuldssige
Veranderung und unzureichende Verflgbarkeit zu sichern.

(3) Kérperliche Zugangsmittel, die der Notar flr den Zugang zum Elektronischen Urkundenarchiv und zum
Elektronischen Notariatsaktenspeicher verwendet, sind sicher zu verwahren. Sie durfen keiner anderen Person
Uberlassen werden.

(4) Der Notar darf Wissensdaten, die er fir den Zugang zum Elektronischen Urkundenarchiv und zum
Elektronischen Notariatsaktenspeicher benutzt, keiner anderen Person preisgeben.

(5) Der Notar muss durch geeignete Vorkehrungen sicherstellen, dass die bei ihm beschaftigten Personen mit den
ihnen Uberlassenen Zugangsmitteln und mit ihren Wissensdaten den Absatzen 3 und 4 entsprechend umgehen.

§ 6 Technische und organisatorische MaBnahmen
Die Bundesnotarkammer prazisiert durch Verhaltensregeln nach Artikel 40 Absatz 2 Buchstabe h der Verordnung

(EU) 2016/679 des Europaischen Parlaments und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz natdrlicher Personen
bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung der Richtlinie
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95/46/EG (Datenschutz-Grundverordnung) (ABI. L 119 vom 4.5.2016, S. 1; L 314 vom 22.11.2016, S. 72; L 127
vom 23.5.2018, S. 2) die technischen und organisatorischen Mallnahmen, die nach Artikel 32 der Verordnung
(EU) 2016/679 zu treffen sind, um die Sicherheit der personenbezogenen Daten zu gewahrleisten, die in den
elektronischen Aufzeichnungen und den zu ihrer Fihrung verwendeten elektronischen Hilfsmitteln verarbeitet
werden.

Abschnitt 2
Urkundenverzeichnis

§ 7 Urkundenverzeichnis

(1) In das Urkundenverzeichnis einzutragen sind
1. Niederschriften (§ 8 Absatz 1 und § 36 Absatz 1 des Beurkundungsgesetzes),

elektronische Niederschriften (§ 8 Absatz 2, §§ 16b und 36 Absatz 2 des Beurkundungsgesetzes),
3. Vermerke im Sinne des § 39 des Beurkundungsgesetzes, die Folgendes enthalten:

a) die Beglaubigung einer Unterschrift oder eines Handzeichens,

O

die Beglaubigung der Zeichnung einer Namensunterschrift,

(@)

)
) die Feststellung des Zeitpunkts, zu dem eine Privaturkunde vorgelegt worden ist,
)

o

sonstige einfache Zeugnisse im Sinne des § 39 des Beurkundungsgesetzes,

4, elektronische Vermerke im Sinne des § 39a des Beurkundungsgesetzes, die Folgendes enthalten:

a) die Beglaubigung einer qualifizierten elektronischen Signatur, einer elektronischen Unterschrift
oder eines elektronischen Handzeichens,

b) die Feststellung des Zeitpunkts, zu dem eine Privaturkunde vorgelegt worden ist,
) sonstige einfache Zeugnisse im Sinne des § 39 des Beurkundungsgesetzes,

Vollstreckbarerklarungen nach § 796¢ Absatz 1 und § 1053 Absatz 4 der Zivilprozessordnung und

Einigungen, Abschlussprotokolle, Vertragsbeurkundungen und Vertragsbestatigungen nach § 96 Absatz 3
Satz 1 und Absatz 5 Satz 2, § 98 Absatz 2 Satz 1 und § 99 Satz 1 des Sachenrechtsbereinigungsgesetzes.

(2) Nicht in das Urkundenverzeichnis einzutragen sind insbesondere
1. Niederschriften Gber Wechsel- und Scheckproteste,

2. Vermerke im Sinne des § 39 des Beurkundungsgesetzes, die im Zusammenhang mit einer anderen
Beurkundung erstellt werden und

a) die auf die betreffende Urschrift oder eine Ausfertigung der Urkunde oder ein damit zu
verbindendes Blatt gesetzt werden oder

b) deren elektronische Fassung zusammen mit einer elektronischen Urschrift verwahrt wird, und

3. elektronische Vermerke im Sinne des § 39a des Beurkundungsgesetzes, die im Zusammenhang mit einer
anderen Beurkundung erstellt werden und

a) deren Ausdruck mit einer Urschrift oder einer Ausfertigung der Urkunde verbunden wird oder
b) die zusammen mit einer elektronischen Urschrift verwahrt werden.

§ 8 Fihrung des Urkundenverzeichnisses

(1) Das Urkundenverzeichnis wird getrennt nach Kalenderjahren gefthrt. Die Eintragungen jedes Kalenderjahres
sind mit fortlaufenden Nummern zu versehen.

(2) Die Beurkundungen und sonstigen Amtshandlungen sind in der Reihenfolge des Datums ihrer Vornahme
einzutragen. Ist eine Eintragung versehentlich unterblieben, so ist sie unter der nachsten fortlaufenden
Nummer nachzutragen. Ist eine Eintragung versehentlich mehrfach erfolgt, so ist die wiederholte Eintragung als
gegenstandslos zu kennzeichnen.
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§ 9 Angaben im Urkundenverzeichnis

Die Eintragung im Urkundenverzeichnis enthalt folgende Angaben:

das Datum und den Ort oder die Orte der Beurkundung oder der sonstigen Amtshandlung (§ 10),
die Amtsperson (§ 11),

die Beteiligten (§ 12),

den Geschaftsgegenstand (§ 13),

die Urkundenart (§ 14),

gegebenenfalls Angaben zu Ausfertigungen (§ 15),

gegebenenfalls weitere Angaben zu Verfugungen von Todes wegen (§ 16) und

®© N o vk WwWwDN

gegebenenfalls sonstige Angaben (§ 17).

§ 10 Ortsangabe

Ist das Amtsgeschaft in der Geschaftsstelle vorgenommen worden, gentgt als Ortsangabe die Angabe
»Geschaftsstelle”. Andernfalls ist die genaue Bezeichnung des Ortes oder der Orte, an dem oder an denen das
Amtsgeschaft vorgenommen wurde, einzutragen. Hierbei ist soweit mdglich die Anschrift anzugeben.

§ 11 Angaben zur Amtsperson

Zur Amtsperson sind anzugeben
1. der Familienname,

2. der Vorname oder die Vornamen, soweit diese im Rahmen der amtlichen Tatigkeit Ublicherweise
verwendet werden, und

3. die Amtsbezeichnung.

§ 12 Angabe der Beteiligten

(1) Als Beteiligte sind einzutragen

1. bei Niederschriften nach § 8 Absatz 1 des Beurkundungsgesetzes und elektronischen Niederschriften
nach § 8 Absatz 2 und § 16b des Beurkundungsgesetzes die Erschienenen, deren Erklarungen beurkundet
worden sind,

2. bei Beglaubigungen (8§ 39 bis 41 des Beurkundungsgesetzes) diejenigen, welche die Unterschrift, die
qualifizierte elektronische Signatur, das Handzeichen oder die Zeichnung vollzogen oder anerkannt haben,

bei Vollstreckbarerklarungen (§ 796¢c Absatz 1 und § 1053 Absatz 4 der Zivilprozessordnung) die Parteien,

bei Amtshandlungen nach § 96 Absatz 3 Satz 1 und Absatz 5 Satz 2, § 98 Absatz 2 Satz 1 und § 99 Satz 1
des Sachenrechtsbereinigungsgesetzes die Beteiligten im Sinne des Sachenrechtsbereinigungsgesetzes,

5. bei allen tbrigen Beurkundungen (§§ 36, 39, 39a und 43 des Beurkundungsgesetzes) diejenigen, welche
die Beurkundung veranlasst haben.

Sind mehr als 20 Beteiligte einzutragen, genlgt auch eine zusammenfassende Bezeichnung, es sei denn, dass die
Beteiligten in den Fallen der §§ 8 oder 16b des Beurkundungsgesetzes Erklarungen zur Niederschrift abgegeben
haben.

(2) Zu den Beteiligten sind anzugeben

1 der Vorname oder die Vornamen,

2 der Familienname,

3. der Geburtsname, wenn dieser nicht der Familienname ist,

4 das Geburtsdatum und

5. der Wohnort.

Sofern dies zur Unterscheidung der Beteiligten erforderlich ist, sind weitere Angaben aufzunehmen. Haben
Beteiligte in Vertretung fur eine andere Person gehandelt und wurde dabei in eine Niederschrift oder
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elektronische Niederschrift statt des Wohnorts eines Beteiligten ein Dienst- oder Geschaftsort aufgenommen,
so tritt dieser auch im Urkundenverzeichnis an die Stelle des Wohnorts. Bei Beteiligten, die keine natirlichen
Personen sind, sind statt der in Satz 1 genannten Angaben ihr Name und ihr Sitz anzugeben.

(3) Zu den Beteiligten kann angegeben werden

1 die Anschrift,

2 die steuerliche Identifikationsnummer,

3. die Wirtschafts-Identifikationsnummer und
4 die Registernummer.

(4) Haben Beteiligte in Vertretung flir eine andere Person gehandelt, sind neben den Beteiligten auch die
vertretenen Personen aufzuflihren. Absatz 2 Satz 1, 2 und 4 und Absatz 3 gelten insoweit entsprechend. Sind
mehr als 20 vertretene Personen aufzufiihren, genugt auch eine zusammenfassende Bezeichnung. Vertretende
und vertretene Personen sollen jeweils als solche gekennzeichnet werden.

(5) In gesellschaftsrechtlichen Angelegenheiten ist die Gesellschaft auch dann einzutragen, wenn sie nicht
Beteiligte ist. Absatz 2 Satz 4 und Absatz 3 gelten entsprechend.

§ 13 Angabe des Geschaftsgegenstands

Der Geschaftsgegenstand ist stichwortartig und hinreichend unterscheidungskraftig zu bezeichnen. Hat die
Bundesnotarkammer fur den Geschaftsgegenstand eine bestimmte Formulierung vorgesehen, so ist diese zu
verwenden.

§ 14 Angabe der Urkundenart

(1) Als Urkundenarten sind zu unterscheiden

1. Beglaubigungen von Unterschriften, Handzeichen oder qualifizierten elektronischen Signaturen mit
Anfertigung eines Urkundenentwurfs,

2. Beglaubigungen von Unterschriften, Handzeichen oder qualifizierten elektronischen Signaturen ohne
Anfertigung eines Urkundenentwurfs,

3. Verfligungen von Todes wegen,

4, Vermittlungen von Auseinandersetzungen und

5. sonstige Beurkundungen und Beschlusse.

Ist die Beurkundung mittels Videokommunikation oder im Wege der gemischten Beurkundung (§ 16e des
Beurkundungsgesetzes) erfolgt, so ist dies anzugeben.

(2) Die Bundesnotarkammer kann innerhalb der in Absatz 1 Satz 1 genannten Urkundenarten weitere
Differenzierungen vorsehen.

§ 15 Angaben zu Ausfertigungen

Wird von einer Urkunde eine Ausfertigung erteilt, so ist zu vermerken, wem und an welchem Tag die Ausfertigung
erteilt worden ist. Handelt es sich bei der Ausfertigung um eine vollstreckbare Ausfertigung oder eine weitere
vollstreckbare Ausfertigung, so ist dies ebenfalls zu vermerken.

§ 16 Weitere Angaben bei Verfiigungen von Todes wegen

(1) Ist Gegenstand der Eintragung eine Verfiigung von Todes wegen, deren Verbringung in die besondere
amtliche Verwahrung der Notar veranlasst hat (§ 34 Absatz 1 und 2 des Beurkundungsgesetzes), so ist zu dieser
Eintragung die Verbringung der Verfligung von Todes wegen in die besondere amtliche Verwahrung unter Angabe

des Datums zu vermerken.
(2) Ist Gegenstand der Eintragung ein notariell verwahrter Erbvertrag, so ist dies zu vermerken.

(3) Zu der Eintragung eines notariell verwahrten Erbvertrags sind jeweils unter Angabe des Datums zu vermerken

1. dessen nachtragliche Verbringung in die besondere amtliche Verwahrung des Amtsgerichts,
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2. dessen Ruckgabe aus der notariellen Verwahrung und
3. dessen Ablieferung an das Amtsgericht nach Eintritt des Erbfalls.

§ 17 Sonstige Angaben

(1) Wird durch eine Urkunde der Inhalt einer anderen Urkunde berichtigt, geandert, erganzt oder aufgehoben, so
ist bei den Eintragungen zu diesen Urkunden auf die jeweils andere Eintragung zu verweisen.

(2) Zu jeder Eintragung kénnen weitere Angaben aufgenommen werden, soweit diese der Erfullung der
Amtspflichten dienen. Solche Angaben sind strukturiert zu erfassen, soweit die Bundesnotarkammer dies vorsieht.

§ 18 Zeitpunkt der Eintragungen

Eintragungen in das Urkundenverzeichnis sind zeitnah, spatestens 14 Tage nach der Beurkundung oder der
sonstigen Amtshandlung vorzunehmen. Sofern technische Probleme dies verhindern, sind die Eintragungen
unverzuglich nach Behebung der technischen Probleme vorzunehmen.

§ 19 Export der Eintragungen

(1) Nach Abschluss jedes Kalenderjahres sind die Eintragungen, die fir dieses Kalenderjahr im
Urkundenverzeichnis vorgenommen wurden, zeitnah in eine Datei zu exportieren. Die Datei ist mit der
qualifizierten elektronischen Signatur des Notars zu versehen.

(2) Die in die Datei exportierten Eintragungen sind bis zum Ablauf ihrer jeweiligen Aufbewahrungsfristen zu
speichern. Die Speicherung hat im Elektronischen Urkundenarchiv zu erfolgen, wenn die Bundesnotarkammer
eine besondere Funktion dafir vorsieht.

(3) Werden an den Eintragungen im Urkundenverzeichnis Anderungen vorgenommen, so dass diese nicht mehr
mit den in die Datei exportierten Eintragungen Ubereinstimmen, sind die Eintragungen erneut zu exportieren.
Die Absatze 1 und 2 gelten insoweit entsprechend. Die Datei mit den friiher exportierten Eintragungen bleibt
gespeichert. Es geniigt, wenn der erneute Export nur die Eintragungen umfasst, an denen die Anderungen
vorgenommen wurden.

FuBBnote

(+++ § 19 Abs. 2 und 3: Zur Geltung vgl. § 29 Abs. 2 +++)
§ 20 Personliche Bestatigung

(1) Durch den Notar personlich bestatigt werden missen

1. Anderungen und Zusatze, die eine Eintragung im Urkundenverzeichnis betreffen, und

2. Angaben zu Ausfertigungen (§ 15), unabhangig davon, wann diese erteilt werden.

Der Inhalt von Anderungen oder Zusatzen und das Datum ihrer Vornahme miissen dauerhaft dokumentiert
werden.

(2) Einer persdnlichen Bestatigung nach Absatz 1 bedurfen nicht

1. die Léschung von Verzeichnisinhalten nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist,

2. die Hinzufliigung von weiteren Angaben zu Verfugungen von Todes wegen nach § 9 Nummer 7, soweit es
sich um Angaben nach § 16 Absatz 1 handelt, und von weiteren Angaben nach § 9 Nummer 8 oder

3. Anderungen und Zusatze sowie Angaben zu Ausfertigungen, bei denen aus dem Urkundenverzeichnis
jederzeit nachvollziehbar ist,

a) durch wen sie erfolgt sind,
b) wann sie erfolgt sind und
C) welchen Inhalt sie haben.

Abschnitt 3
Verwahrungsverzeichnis
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§ 21 Verwahrungsverzeichnis

Verwahrungsmassen, die nach § 23 der Bundesnotarordnung und nach den §§ 57 und 62 des
Beurkundungsgesetzes entgegengenommen werden, sind in das Verwahrungsverzeichnis einzutragen, sobald
dem Notar Werte zugeflossen sind. Nicht eingetragen werden miissen

1. Geldbetrage, die der Notar als Protestbeamter empfangen hat, wenn sie unverziiglich an die Berechtigten
herausgegeben werden,

Wechsel und Schecks, die zum Zweck der Erhebung des Protestes libergeben wurden, und
3. Hypotheken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefe.

§ 22 Angaben im Verwahrungsverzeichnis

Jede Eintragung einer Verwahrungsmasse enthalt folgende Angaben:
1. die Massenummer,

2. wenn die Verwahrung im Zusammenhang mit einem Geschaft steht, das im Urkundenverzeichnis
eingetragen ist, die Urkundenverzeichnisnummer; andernfalls ein sonstiges eindeutiges Zeichen,

die Beteiligten des Verwahrungsverhaltnisses (§ 24),

3
4, das Datum des Tages, an dem der Notar die Verwahrungsanweisung angenommen hat,
5 die Einnahmen und die Ausgaben (§ 25) und

6

den Abschluss des Verwahrungsgeschafts.

§ 23 Massenummer und Buchungsnummer

(1) Die Massenummer setzt sich zusammen aus der Jahreszahl des Jahres, in dem die Verwahrungsmasse in das
Verwahrungsverzeichnis eingetragen wird, und einer fiir dieses Jahr fortlaufenden Nummer.

(2) Die Buchungsnummern werden flir jede Verwahrungsmasse gesondert und in fortlaufender Reihenfolge
vergeben.

§ 24 Angaben zu den Beteiligten

Fir die zu den Beteiligten einzutragenden Angaben gilt § 12 Absatz 2 und 3 entsprechend.

§ 25 Angaben zu Einnahmen und Ausgaben

(1) Die Einnahmen und die Ausgaben sind jeweils gesondert einzutragen fur

1. Wertpapiere und Kostbarkeiten, die zur Aufbewahrung oder Ablieferung an Dritte entgegengenommen
wurden,

Schecks oder Sparbucher, die zur Einldsung entgegengenommen wurden,
Schecks, die zur Auszahlung ausgestellt wurden, und
jedes Notaranderkonto.

(2) Jede Einnahme und jede Ausgabe ist im Verwahrungsverzeichnis unverzlglich unter Angabe der
Buchungsnummer einzutragen. Einnahmen werden mit positivem Vorzeichen, Ausgaben mit negativem
Vorzeichen eingetragen. Eintragungen erfolgen unter dem Datum ihrer Vornahme. Weicht in den Fallen des
Absatzes 1 Nummer 1 bis 3 das Datum der Einnahme oder der Ausgabe oder im Fall des Absatzes 1 Nummer 4
das Datum der Wertstellung vom Datum der Eintragung ab, so ist auch das abweichende Datum einzutragen.

(3) Zu jeder Einnahme ist anzugeben, wer die auftraggebende Person ist; zu jeder Ausgabe ist anzugeben, wer die
empfangende Person ist. Ist an einer Einnahme oder einer Ausgabe eine dritte Person unmittelbar beteiligt, so soll
auch diese mit den in § 12 Absatz 2 genannten Angaben eingetragen werden; § 12 Absatz 3 gilt entsprechend.

(4) Zu jeder Eintragung kdnnen weitere Angaben aufgenommen werden, sofern diese der Erflillung der
Amtspflichten dienen. Solche Angaben sind strukturiert zu erfassen, soweit die Bundesnotarkammer dies vorsieht.
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§ 26 Angaben zu Wertpapieren und Kostbarkeiten

(1) Wertpapiere sind unter Angabe der Gattung, des Nennbetrages, der Stiickzahl, der Serien und der Nummern
einzutragen. Zins-, Renten- und Gewinnanteilscheine oder Erneuerungsscheine sind durch Angabe der
Falligkeitstermine oder der Nummern naher zu bezeichnen.

(2) Kostbarkeiten sind aussagekraftig zu bezeichnen und mit einem Schatzwert einzutragen.

§ 27 Angaben zu Schecks und Sparbiichern

(1) Werden Schecks oder Sparbuicher als Zahlungsmittel entgegengenommen, so werden sie hierbei als Einnahme
eingetragen. Dabei sind der Nennbetrag sowie die Nummer des Schecks und die Bezeichnung des Kreditinstituts
oder die Bezeichnung des Sparbuchs und dessen Nummer anzugeben.

(2) Ein Scheck oder ein Sparbuch ist als Ausgabe einzutragen, wenn die Einldsung erfolgt ist. Dabei ist auf die
entsprechende Eintragung der Einnahme auf dem Notaranderkonto zu verweisen.

(3) Stellt sich ein Scheck als ungedeckt heraus, ist er als Ausgabe einzutragen.

(4) Ein zur Auszahlung ausgestellter Scheck ist als Ausgabe einzutragen, wenn er zur Auszahlung weitergegeben
worden ist. Absatz 1 Satz 2 qilt hierbei entsprechend. Wird der Scheck zulasten des Notaranderkontos

eingeldst, ist er als Einnahme einzutragen. Dabei ist auf die entsprechende Eintragung der Ausgabe auf dem
Notaranderkonto zu verweisen.

§ 28 Angaben zu Notaranderkonten

(1) Zu jedem Notaranderkonto sind einzutragen

1. das Kreditinstitut unter Angabe des Sitzes und des Bank Identifier Codes (BIC),
2 die International Bank Account Number (IBAN),

3. die Wahrung, in der das Notaranderkonto gefuhrt wird, sowie

4 die Angabe, ob es sich um ein Giro- oder um ein Festgeldkonto handelt.

(2) Umbuchungen zwischen Notaranderkonten sind jeweils wechselseitig als Einnahmen und als Ausgaben
einzutragen. Anstelle der auftraggebenden Person und der empfangenden Person ist anzugeben, dass eine
Umbuchung stattgefunden hat.

(3) Werden Notaranderkonten elektronisch geflhrt, so sind die von den Kreditinstituten Gbermittelten
Kontoauszlige, Umsatzdaten und sonstigen Mitteilungen, die die Flihrung der Notaranderkonten betreffen, und
diesbezligliche Auftrage und Mitteilungen an Kreditinstitute im Verwahrungsverzeichnis zu speichern, soweit die
Bundesnotarkammer dies vorsieht.

§ 29 Export der Eintragungen

(1) Nach Abschluss jedes Kalenderjahres sind alle Eintragungen im Verwahrungsverzeichnis, die sich auf ein
Verwahrungsgeschaft beziehen, das nicht bereits vor Beginn dieses Kalenderjahres abgeschlossen war, zeitnah in
eine Datei zu exportieren. Die Datei ist mit der qualifizierten elektronischen Signatur des Notars zu versehen.

(2) § 19 Absatz 2 und 3 gilt entsprechend.
§ 30 Personliche Bestatigung

(1) Anderungen und Zusatze, die eine Eintragung im Verwahrungsverzeichnis betreffen, missen durch den Notar
personlich bestatigt werden. Der Inhalt der Anderung oder des Zusatzes und das Datum ihrer Vornahme mussen
dauerhaft dokumentiert werden.

(2) Absatz 1 gilt nicht fir

1. die Léschung von Verzeichnisinhalten nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist,
2. die Hinzufligung eines Verweises auf eine andere Einnahme oder Ausgabe und
3. Anderungen und Zusétze, bei denen aus dem Verwahrungsverzeichnis jederzeit nachvollziehbar ist,
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a) durch wen sie erfolgt sind,
b) wann sie erfolgt sind und
C) welchen Inhalt sie haben.

Abschnitt 4
Urkundensammlung, Erbvertragssammiung

§ 31 Urkundensammlung

(1) In der Urkundensammlung sind zu verwahren
1. bei Niederschriften Gber eine Verflgung von Todes wegen
a) eine beglaubigte Abschrift, wenn die Beteiligten dies wiinschen, und
b) ein Ausdruck der Bestatigung oder der Bestatigungen Uber die Registrierung im Zentralen
Testamentsregister,
bei sonstigen Niederschriften, die in das Urkundenverzeichnis einzutragen sind, die Urschrift,
bei elektronischen Niederschriften ein beglaubigter Ausdruck des elektronischen Dokuments,

bei Vermerken im Sinne des § 39 des Beurkundungsgesetzes, die in das Urkundenverzeichnis einzutragen
sind,

a) die Urschrift, wenn diese in notarieller Verwahrung verbleibt,
b) eine Abschrift, wenn die Urschrift ausgehandigt wird und der Notar die Urkunde entworfen hat,
) in den Gbrigen Fallen nach Ermessen des Notars eine Abschrift,

5. bei einfachen elektronischen Zeugnissen im Sinne des § 39a des Beurkundungsgesetzes, die in das
Urkundenverzeichnis einzutragen sind,

a) ein beglaubigter Ausdruck des elektronischen Dokuments, wenn dieses in notarieller Verwahrung
verbleibt,

b) ein Ausdruck des elektronischen Dokuments, wenn dieses ausgehandigt wird und der Notar die
Urkunde entworfen hat,

C) in den Ubrigen Fallen nach Ermessen des Notars ein Ausdruck des elektronischen Dokuments,

6. bei Vollstreckbarerklarungen nach § 796¢ Absatz 1 der Zivilprozessordnung die Urschrift mit der Urschrift
des Vergleichs,

7. bei Vollstreckbarerklarungen nach § 1053 Absatz 4 der Zivilprozessordnung die Urschrift mit einer
beglaubigten Abschrift des Schiedsspruchs,

8. bei Einigungen, Abschlussprotokollen, Vertragsbeurkundungen und Vertragsbestatigungen

nach § 96 Absatz 3 Satz 1 und Absatz 5 Satz 2, § 98 Absatz 2 Satz 1 und § 99 Satz 1 des
Sachenrechtsbereinigungsgesetzes die Urschrift.

(2) Die Urkundensammlung ist nach der Reihenfolge der Eintragungen im Urkundenverzeichnis zu ordnen.

(3) Nachweise flr die Vertretungsberechtigung, die nach § 12 Absatz 1 Satz 1 des Beurkundungsgesetzes der
Niederschrift beigefligt werden sollen, werden der Urschrift beigefluigt und mit ihr in der Urkundensammlung
verwahrt. Nachweise, die nach § 12 Absatz 1 Satz 2 des Beurkundungsgesetzes der elektronischen Niederschrift
beigefligt werden sollen, werden dem in der Urkundensammlung verwahrten beglaubigten Ausdruck

der elektronischen Niederschrift in Urschrift oder in beglaubigter Abschrift beigefligt und mit ihm in der
Urkundensammlung verwahrt.

(4) Einem in der Urkundensammlung verwahrten Dokument kénnen andere Urschriften oder Unterlagen beigefligt
und mit ihm verwahrt werden, wenn

1. diese mit dem verwahrten Dokument inhaltlich derart zusammenhangen, dass das verwahrte Dokument
ohne die anderen Urschriften oder Unterlagen nicht in zweckdienlicher Weise verwendet werden kann,
oder
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2. sie fur die Rechtswirksamkeit oder die Durchfiihrung des beurkundeten Rechtsvorgangs bedeutsam sind.

(5) Anstelle der Urschrift ist eine Ausfertigung oder eine beglaubigte Abschrift in der Urkundensammlung zu
verwahren, wenn nach dem Beurkundungsgesetz die Ausfertigung oder die beglaubigte Abschrift an die Stelle
der Urschrift tritt. Anstelle eines beglaubigten Ausdrucks der elektronischen Urschrift ist eine Ausfertigung oder
eine beglaubigte Abschrift in der Urkundensammlung zu verwahren, wenn nach dem Beurkundungsgesetz die
elektronische Fassung einer Ausfertigung oder einer beglaubigten Abschrift an die Stelle der elektronischen
Urschrift tritt und die Verwahrung eines beglaubigten Ausdrucks der elektronischen Urschrift nicht méglich ist.

§ 32 Erbvertragssammiung

Erbvertrage, deren besondere amtliche Verwahrung ausgeschlossen wurde, werden nach der Nummernfolge der
Eintragungen im Urkundenverzeichnis in der Erbvertragssammlung verwahrt.

§ 33 Sonderbestimmungen fiir Verfiigungen von Todes wegen

(1) Wird ein Erbvertrag aus der notariellen Verwahrung zurlickgegeben, so ist anstelle des Erbvertrags
ein Vermerk mit den Angaben nach § 9 Nummer 1 bis 3 und der Urkundenverzeichnisnummer zur
Erbvertragssammlung zu nehmen.

(2) Wird Uber die Rickgabe des Erbvertrags keine Niederschrift errichtet, soll der Notar in dem Vermerk die
Erfallung der ihm nach § 2300 Absatz 2 Satz 3 in Verbindung mit § 2256 Absatz 1 Satz 2 des Birgerlichen
Gesetzbuchs obliegenden Pflichten aktenkundig machen. Die Personen, an die der Erbvertrag zuriickgegeben
wurde, sind mit den in § 12 Absatz 2 Satz 1 und 2 genannten Angaben zu bezeichnen.

(3) Der Notar hat den Vermerk zu unterschreiben.

(4) Auf Antrag aller Beteiligten ist diesen die in der Urkundensammlung verwahrte beglaubigte Abschrift einer
Verfigung von Todes wegen auszuhandigen.

(5) Wird bei einer Verfigung von Todes wegen vor deren Registrierung im Zentralen Testamentsregister die
Aushandigung der Urschrift zum Zwecke des Widerrufs durch Vernichtung verlangt, so sind die Absatze 1 bis 3 mit
der MaBRgabe entsprechend anzuwenden, dass der Vermerk zur Urkundensammlung zu nehmen ist.

Abschnitt 5
Elektronische Urkundensammlung, Sondersammlung

§ 34 Elektronische Urkundensammlung

(1) In der elektronischen Urkundensammlung werden die Dokumente in elektronischer Form verwahrt, die nach §
31 in der Urkundensammlung verwahrt werden.

(2) Dokumente, die in Papierform erstellt wurden, kénnen verwahrt werden als

1. elektronische Fassung (§ 56 des Beurkundungsgesetzes),

2. elektronisch beglaubigte Abschrift, wenn es sich bei ihnen um Ausfertigungen, beglaubigte Abschriften
oder einfache Abschriften handelt, oder

3. elektronische Abschriften, wenn es sich bei ihnen um einfache Abschriften handelt.

(3) Dokumente, die in elektronischer Form erstellt wurden, kénnen in dieser Form oder als elektronische Fassung
des Ausdrucks, der in der Urkundensammlung verwahrt wird, verwahrt werden. In der Form, in der sie erstellt
wurden, sind zu verwahren:

1. elektronische Niederschriften und

2. einfache elektronische Zeugnisse im Sinne des § 39a des Beurkundungsgesetzes, wenn das zu ihrer
Errichtung erstellte elektronische Dokument in notarieller Verwahrung verbleibt.

(4) Nachweise flr die Vertretungsberechtigung, die nach § 12 Absatz 1 Satz 2 des Beurkundungsgesetzes der
elektronischen Niederschrift beigefligt werden sollen, werden zusammen mit der elektronischen Urschrift in der
elektronischen Urkundensammlung verwahrt.
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(5) Tritt nach dem Beurkundungsgesetz eine Ausfertigung oder eine beglaubigte Abschrift an die Stelle der
Urschrift, so ist die elektronische Fassung der Urschrift zu verwahren. Ist eine Verwahrung der elektronischen
Fassung der Urschrift nicht mdglich, so ist eine elektronische Fassung der Ausfertigung oder der beglaubigten
Abschrift zu verwahren, die an die Stelle der Urschrift getreten ist. Tritt nach dem Beurkundungsgesetz die
elektronische Fassung einer Ausfertigung oder einer beglaubigten Abschrift an die Stelle der elektronischen
Urschrift, so ist diese anstelle der elektronischen Urschrift zu verwahren.

(6) In der elektronischen Urkundensammlung kann neben einer Niederschrift oder einer elektronischen
Niederschrift auch eine vollstandige oder auszugsweise Reinschrift von dieser verwahrt werden.

§ 35 Einstellung von Dokumenten

(1) Dokumente, die nach § 34 in der elektronischen Urkundensammlung zu verwahren sind, sollen unverzuglich
nach der Eintragung in das Urkundenverzeichnis in die elektronische Urkundensammlung eingestellt werden.

(2) Elektronische Dokumente, die nach dem Beurkundungsgesetz zusammen mit der elektronischen Fassung
einer Urschrift oder Abschrift oder einer elektronischen Urschrift in der elektronischen Urkundensammlung zu
verwahren sind, sollen unverziglich in die elektronische Urkundensammlung eingestellt werden.

(3) Nachdem ein Dokument in elektronischer Form in die elektronische Urkundensammlung eingestellt wurde,
dirfen auf der Urschrift oder Abschrift, die in der Urkundensammlung verwahrt wird, keine Vermerke mehr
angebracht werden. Ergibt sich aus einer Rechtsvorschrift die Pflicht, auf der Urschrift oder Abschrift, die in der
Urkundensammlung verwahrt wird, etwas zu vermerken, so ist der Vermerk

1. auf einem gesonderten Blatt niederzulegen, welches mit der in der Urkundensammlung verwahrten
Urschrift oder Abschrift zu verbinden ist, wenn die betreffende Urkunde in Papierform errichtet wurde,
oder

2. in einem gesonderten elektronischen Dokument niederzulegen, welches zusammen mit der in der

elektronischen Urkundensammlung verwahrten Urkunde zu verwahren ist, wenn die betreffende Urkunde
in elektronischer Form errichtet wurde.

Von einem elektronischen Vermerk, der zusammen mit einer elektronischen Urkunde in der elektronischen
Urkundensammlung verwahrt wird, ist ein Ausdruck mit dem in der Urkundensammlung verwahrten Ausdruck der
elektronischen Urkunde zu verbinden.

(4) Die Einstellung von Dokumenten in die elektronische Urkundensammlung hat in einer fir die
Langzeitarchivierung geeigneten Variante des PDF-Formats zu erfolgen. Hat die Bundesnotarkammer in
ihrem Verkindungsblatt weitere Vorgaben zu dem Dateiformat, das bei der Einstellung in die elektronische
Urkundensammlung zu verwenden ist, bekannt gemacht, so sind diese zu beachten.

§ 36 Loschung von Dokumenten

Die Léschung von Dokumenten, die in der elektronischen Urkundensammlung verwahrt werden, muss durch
den Notar personlich bestatigt werden. Dies gilt nicht fir die Léschung von Dokumenten nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist.

§ 37 Sondersammlung

(1) Wenn die Ubertragung in ein elektronisches Dokument aufgrund der Beschaffenheit des Dokuments unmaglich
oder unzumutbar ist, unterbleibt die Einstellung in die elektronische Urkundensammlung. Die Ubertragung von
Dokumenten, die nicht gréBer als das Format DIN A3 sind, ist nicht allein wegen ihrer GréBe unzumutbar.

(2) In den Fallen des Absatzes 1 Satz 1 soll der Notar in einem elektronischen Vermerk nach § 39a des
Beurkundungsgesetzes das Dokument bezeichnen und feststellen, dass die Ubertragung in ein elektronisches
Dokument unmaéglich oder unzumutbar ist. Der Vermerk soll mit einer elektronisch beglaubigten Abschrift des
Dokuments verbunden werden, wenn deren Herstellung nicht unmdglich oder unzumutbar ist. Der Vermerk und
gegebenenfalls die elektronische Abschrift sollen in der elektronischen Urkundensammlung verwahrt werden.

(3) Dokumente, deren Ubertragung in ein elektronisches Dokument unterblieben ist, sind nach der Reihenfolge

ihrer Eintragung im Urkundenverzeichnis in einer gesonderten Sammlung zu verwahren (Sondersammlung). Auf
den Dokumenten ist zu vermerken, zu welcher Urkundenverzeichnisnummer sie gehéren. Eine vollstandige oder
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auszugsweise Abschrift der Dokumente kann in die Urkundensammlung aufgenommen werden. Auf der Abschrift
ist zu vermerken, dass es sich um die Abschrift eines Dokuments aus der Sondersammlung handelt.

§ 38 Sonderbestimmungen fiir Verfiigungen von Todes wegen

(1) Wird den Beteiligten nach § 33 Absatz 4 die in der Urkundensammlung verwahrte beglaubigte Abschrift
einer Verfligung von Todes wegen ausgehandigt, so ist auch die elektronisch beglaubigte Abschrift, die in der
elektronischen Urkundensammlung verwahrt wird, zu I6schen.

(2) Ein Vermerk nach § 33 Absatz 5 ist auch in die elektronische Urkundensammlung aufzunehmen.

§ 39 Behandlung nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir die Urkundensammiung

Erhalt oder erstellt der Notar in Papierform ein Dokument, flr das die Frist zur Aufbewahrung in der
Urkundensammlung bereits abgelaufen ist, so ist dieses Dokument in elektronischer Form in die elektronische
Urkundensammlung einzustellen und dort zu verwahren. Das in Papierform vorliegende Dokument darf nach
der Einstellung in die elektronische Urkundensammlung vernichtet werden, es sei denn, dass das Interesse der
Beteiligten oder Dritter an dessen Erhaltung eine weitere Aufbewahrung gebietet.

Abschnitt 6
Nebenakten

§ 40 Nebenakten

(1) Zu allen Amtsgeschaften kdnnen Nebenakten gefuhrt werden. Eine Nebenakte muss gefihrt werden, soweit
dies zur Vornahme eines Amtsgeschafts geboten ist. Die Nebenakten kénnen als Sammelakten gefihrt werden,
wenn ein sachlicher Grund hierfur besteht und die geordnete Aktenfiihrung sichergestellt ist.
(2) Nebenakten kdnnen insbesondere enthalten

die Kontaktdaten der Beteiligten,

2. Daten, die zur Identifizierung der Beteiligten erforderlich sind, einschlieBlich Kopien vorgelegter
Ausweisdokumente,

3. Schriftverkehr mit den Beteiligten, mit den Gerichten und den Behérden sowie andere Dokumente, die
nicht zur Urkundensammlung zu nehmen sind,

4, personenbezogene Daten besonderer Kategorien, insbesondere Informationen zur Gesundheit der
Beteiligten, soweit diese zur Erflillung von Amtspflichten erforderlich sind, und

5. weitere Informationen, die zur Erfillung der beurkundungsrechtlichen Pflichten oder sonst zur Vornahme
des Amtsgeschafts erforderlich sind.

§ 41 Sonderbestimmungen fiir Verwahrungsgeschafte

(1) Zu jedem Verwahrungsgeschaft ist eine Nebenakte zu fihren. Die Fuhrung von Sammelakten ist fur
Verwahrungsgeschafte nicht zulassig.
(2) Zu den Nebenakten fur Verwahrungsgeschafte sind insbesondere zu nehmen

1. samtliche Verwahrungsantrage und -anweisungen (§ 57 Absatz 2 bis 4 des Beurkundungsgesetzes),

2. die Treuhandauftrage und die Verwahrungsanweisungen, die dem Notar im Zusammenhang mit dem
Vollzug desjenigen Geschafts erteilt worden sind, das der Verwahrung zugrunde liegt (§ 57 Absatz 6 des
Beurkundungsgesetzes),

Anderungen oder Ergénzungen der Verwahrungsanweisungen und der Treuhandauftrage,
Annahmeerklarungen (§ 57 Absatz 2 Nummer 3 und Absatz 5 des Beurkundungsgesetzes) und

Belege, Kontoausziige und Abschriften von Abrechnungen und Kostenberechnungen, die die Verwahrung
betreffen.

(3) Samtliche Nebenakten zu laufenden Verwahrungsgeschaften sind einheitlich in Papierform oder elektronisch
zu fuhren. Ein Wechsel der Form der Aktenfiihrung ist nur zu Beginn eines Kalenderjahres zulassig. Fur
Verwahrungsmassen, die vor einem Wechsel nach Satz 2 in das Verwahrungsverzeichnis eingetragen

wurden, kann es abweichend von Satz 1 bei der friiheren Form der Aktenfiihrung verbleiben. Ist das
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Verwahrungsverhaltnis beendet, so ist es zulassig, zunachst in Papierform geflihrte Nebenakten nur noch
elektronisch aufzubewahren. Die Aufsichtsbehdrde kann Ausnahmen von den Regelungen der Satze 1 und 2
zulassen.

(4) Kontoauszuge sind mit der Massenummer zu versehen. Belege fur Einnahmen und Ausgaben sind jeweils
mit der Massenummer und der Buchungsnummer zu versehen. Fiihrt der Notar aufgrund einer Ubertragung
der Verwahrzustandigkeit nach § 51 Absatz 1 und 3 der Bundesnotarordnung die Verwahrungsgeschafte eines
anderen Notars fort, so soll der Buchungsnummer ein Zusatz vorangestellt werden, der eine Unterscheidung
zwischen den vor und den nach der Ubertragung der Verwahrzusténdigkeit zu den Nebenakten genommenen
Dokumenten erlaubt.

(5) Kontoauszuge und sonstige Mitteilungen von Kreditinstituten und an Kreditinstitute, die die Fihrung der
Notaranderkonten betreffen, missen nicht in den Nebenakten aufbewahrt werden, wenn sie elektronisch im
Verwahrungsverzeichnis gespeichert sind. Im Ubrigen sind Belege und Kontoausziige sowie Erklarungen nach
Absatz 2 Nummer 4 im Original aufzubewahren, sofern sie nicht aufgrund der fur die Fihrung der Nebenakte
gewahlten Form in eine andere Form Ubertragen werden mussen.

§ 42 Fuhrung in Papierform

Werden die Nebenakten in Papierform gefiihrt, missen die aufgenommenen Dokumente nachvollziehbar
geordnet sein. Werden Sammelakten geflihrt, so ist erforderlichenfalls durch besondere Vorkehrungen
dafiir zu sorgen, dass die Verflugbarkeit aller Inhalte sichergestellt ist und die Dokumente, die zu einzelnen
Amtsgeschaften gehéren, aufgefunden werden kénnen.

§ 43 Elektronische Fiihrung

(1) Werden die Nebenakten elektronisch geflihrt, mussen die Nebenakten und die darin aufgenommenen
Dokumente durch einen strukturierten Datensatz beschrieben sein. Hat die Bundesnotarkammer in

ihrem Verkindungsblatt nahere Angaben zu dem strukturierten Datensatz sowie zu den Dateiformaten
bekannt gemacht, die bei der Fihrung der Nebenakten zu verwenden sind, so sind diese zu beachten. Die
Bekanntmachung im Verkindungsblatt kann zu technischen Einzelheiten auf eine Verdffentlichung im Internet
Bezug nehmen.

(2) Eine elektronisch gefiihrte Nebenakte muss jederzeit in das Dateiformat tGberfuhrt werden kénnen, das fur
Dokumente in der elektronischen Urkundensammlung vorgeschrieben ist.

FuBnote

(+++ §43: Zur Geltung vgl. § 47 Abs. 2 +++)

§ 44 Fuhrung in Papierform und elektronische Fiihrung

(1) Werden die Nebenakten zu einzelnen Amtsgeschaften in Papierform und zu anderen Amtsgeschaften
elektronisch gefuhrt, so ist durch geeignete Vorkehrungen sicherzustellen, dass die jeweiligen Nebenakten
problemlos auffindbar und zuganglich sind.

(2) Wird die Nebenakte zu einem Amtsgeschaft teilweise in Papierform und teilweise elektronisch gefluhrt, so
ist durch geeignete Vorkehrungen die Transparenz, die Vollstandigkeit und die Verfugbarkeit des Akteninhalts
sicherzustellen.

Abschnitt 7
Sammelakte fur Wechsel- und Scheckproteste

§ 45 Sammelakte

(1) Beglaubigte Abschriften von Protesturkunden, die bei der Aufnahme von Wechsel- oder Scheckprotesten
zuruckbehalten wurden, und Vermerke, die Uber den Inhalt des Wechsels, der Wechselabschrift oder des
Schecks aufgenommen wurden (Artikel 85 Absatz 2 Satz 2 und 3 des Wechselgesetzes, Artikel 55 Absatz 3 des
Scheckgesetzes), sind in einer Sammelakte zu vereinigen.

(2) Die beglaubigten Abschriften der Protesturkunden und die Vermerke sind maéglichst auf dasselbe Blatt zu

setzen und nach der Reihenfolge ihrer Erstellung zu ordnen. Die beglaubigten Abschriften der Protesturkunden
sind mit fortlaufenden Nummern zu versehen.
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(3) Anstelle der in Absatz 1 bezeichneten Abschriften und Vermerke kdnnen auch elektronisch beglaubigte
Abschriften in dem Dateiformat aufbewahrt werden, das fiir Dokumente in der elektronischen Urkundensammlung
vorgeschrieben ist. Die Aufbewahrung muss flr die in einem Kalenderjahr angefallenen Urkunden einheitlich in
Papierform oder in elektronischer Form erfolgen.

Abschnitt 8
Generalakte

§ 46 Generalakte
(1) Far Vorgange, die die Amtsfuhrung im Allgemeinen betreffen, ist eine Generalakte zu fUhren. Sie enthalt
insbesondere

1. Schriftverkehr mit den Aufsichtsbehdrden, insbesondere zu Nebentatigkeiten, Verhinderungsfallen und
Vertretungsbestellungen,

2. Berichte Uber die Prifung der Amtsfuhrung und den dazugehdérigen Schriftverkehr,

3. Schriftverkehr mit der Notarkammer sowie der Notarkasse und der Landernotarkasse,

4, Unterlagen Uber die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Vorgaben,

5. Unterlagen Uber die Einhaltung der geldwascherechtlichen Vorgaben,

6. Originale oder Kopien der Unterlagen Uber die Berufshaftpflichtversicherung einschlieBlich
des Versicherungsscheins und der Belege Uber die Pramienzahlung, soweit nicht eine
Gruppenberufshaftpflichtversicherung nach § 113 Absatz 3 Nummer 3 der Bundesnotarordnung besteht,
Niederschriften tGber Verpflichtungen nach § 26 der Bundesnotarordnung,
Vertrage im Sinne des § 26a Absatz 3 der Bundesnotarordnung und Nachweise Uber Verpflichtungen im
Sinne des § 26a Absatz 6 Satz 1 der Bundesnotarordnung,

9. Anzeigen nach § 27 der Bundesnotarordnung,

10.  Prufzeugnisse, Bescheinigungen und vergleichbare Erklarungen,
11.  mit einer Zertifizierung verbundene Schriftsticke und
12.  generelle Bestimmungen Uber die Verlangerung der Aufbewahrungsfrist von Nebenakten.

(2) Die Generalakte ist entweder nach Sachgebieten geordnet zu gliedern oder mit fortlaufenden Seitenzahlen
und einem Inhaltsverzeichnis zu versehen.

§ 47 Elektronische Fiihrung

(1) Soll die Generalakte teilweise in Papierform und teilweise elektronisch geflhrt werden, so ist die jeweilige
Form auf ganze Jahrgange, ganze Sachgebiete oder ganze Jahrgange ganzer Sachgebiete zu erstrecken.

(2) Im Ubrigen gilt fir die elektronische Fiihrung der Generalakte § 43 entsprechend.

Abschnitt 9
Sonstige Aufzeichnungen

§ 48 Hilfsmittel

Hilfsmittel diirfen so lange wie die dazugehérigen Unterlagen aufbewahrt werden. Firr die Ubergabe elektronisch
gefuhrter Hilfsmittel gilt § 4 Absatz 2 entsprechend.

§ 49 Ersatzaufzeichnungen

(1) Ist ein Zugriff auf das Elektronische Urkundenarchiv oder auf andere fur die elektronische Verzeichnisfuhrung
verwendete Systeme nicht mdglich, so sind die fir diese Systeme bestimmten Aufzeichnungen ersatzweise in
Papierform oder in elektronischer Form vorzunehmen.

(2) Sobald ein Zugriff auf das Elektronische Urkundenarchiv oder auf andere fiur die elektronische

Verzeichnisfihrung verwendete Systeme wieder mdglich ist, sind die ersatzweise vorgenommenen
Aufzeichnungen unverziglich nachzutragen und anschlieBend zu vernichten oder zu l6schen.
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Abschnitt 10
Aufbewahrungsfristen

§ 50 Aufbewahrungsfristen

(1) FUr Unterlagen, die ab dem 1. Januar 2022 erstellt werden, gelten folgende Aufbewahrungsfristen:

© o N o Uk WM

fur Eintragungen im Urkundenverzeichnis 100 Jahre,

fur Eintragungen im Verwahrungsverzeichnis 30 Jahre,

fur die in der Urkundensammlung verwahrten Dokumente 30 Jahre,

fur die in der Erbvertragssammlung verwahrten Dokumente 100 Jahre,

fur die in der elektronischen Urkundensammlung verwahrten Dokumente 100 Jahre,

fur die in der Sondersammlung verwahrten Dokumente 100 Jahre,

fur die in der Nebenakte verwahrten Dokumente 7 Jahre,

far die in der Sammelakte fur Wechsel- und Scheckproteste verwahrten Dokumente 7 Jahre und
fur die in der Generalakte verwahrten Dokumente 30 Jahre.

Satz 1 Nummer 3 bis 6 ist auf vom 1. Januar bis zum 30. Juni 2022 erstellte Unterlagen nicht anzuwenden.

(2) Die Aufbewahrungsfristen beginnen:

1.
2.

fur Eintragungen im Urkundenverzeichnis mit dem Kalenderjahr, das auf die Eintragung folgt,

fur Eintragungen im Verwahrungsverzeichnis mit dem Kalenderjahr, das auf den Abschluss des
Verwahrungsgeschafts folgt,

fur Dokumente, die in der Urkundensammlung, der Erbvertragssammlung, der elektronischen
Urkundensammlung, der Sondersammlung oder der Sammelakte flir Wechsel- und Scheckproteste
verwahrt werden, mit dem Kalenderjahr, das auf die Beurkundung oder die sonstige Amtshandlung folgt,

fur die in der Nebenakte verwahrten Dokumente mit dem Kalenderjahr, das auf den Abschluss des
Amtsgeschafts folgt, zu dem die Nebenakte geflihrt wurde, und

fur die in der Generalakte verwahrten Dokumente mit dem Kalenderjahr, das auf das Erldschen des Amtes
des Notars oder die Verlegung seines Amtssitzes in einen anderen Amtsgerichtsbezirk folgt.

§ 51 Aufbewahrungsfristen fiir Altbestande

(1) Far Unterlagen, die vom 1. Januar 1950 bis zum 31. Dezember 2021 erstellt wurden, gelten folgende
Aufbewahrungsfristen:

1.

4.
5.
6.

far die Urkundenrolle, das Erbvertragsverzeichnis und das Namensverzeichnis zur Urkundenrolle 100
Jahre,

fur das Verwahrungsbuch, das Massenbuch, das Namensverzeichnis zum Massenbuch und die
Anderkontenliste 30 Jahre,

fur die in der Urkundensammlung verwahrten Dokumente einschliellich der gesondert aufbewahrten
Erbvertrage 100 Jahre,

fur die in der Nebenakte verwahrten Dokumente 7 Jahre,
fur die in Sammelbanden fir Wechsel- und Scheckproteste verwahrten Dokumente 7 Jahre und
fur die in der Generalakte verwahrten Dokumente 30 Jahre.

Satz 1 Nummer 3 gilt auch fur die dort bezeichneten Dokumente, die vom 1. Januar bis zum 30. Juni 2022 erstellt
wurden.

(2) Die Aufbewahrungsfristen beginnen

1.

far die Urkundenrolle, das Erbvertragsverzeichnis, das Namensverzeichnis, das Verwahrungsbuch, das
Massenbuch, das Namensverzeichnis zum Massenbuch und die Anderkontenliste mit dem Kalenderjahr,
das auf das Kalenderjahr folgt, fur das sie gefuhrt wurden,
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2. far die in der Urkundensammlung verwahrten Dokumente einschlieBlich der gesondert aufbewahrten
Erbvertrage mit dem Kalenderjahr, das auf die Beurkundung folgt,

3. far die in der Nebenakte verwahrten Dokumente mit dem Kalenderjahr, das auf den Abschluss des
Amtsgeschafts folgt, zu dem die Nebenakte geflhrt wurde,

4, far die in Sammelbanden flr Wechsel- und Scheckproteste verwahrten Dokumente mit dem Kalenderjahr,
das auf die Amtshandlung folgt, und

5. fur die in der Generalakte verwahrten Dokumente mit dem Kalenderjahr, das auf das Erldschen des Amtes

des Notars oder die Verlegung seines Amtssitzes in einen anderen Amtsgerichtsbezirk folgt.

(3) Werden bei den Nebenakten beglaubigte Abschriften von Verfiigungen von Todes wegen aufbewahrt, die auf
Wunsch des Erblassers oder der VertragsschlieBenden zurlickbehalten wurden und von denen keine beglaubigte
Abschrift in der Urkundensammlung verwahrt wird, so gelten fiir diese abweichend von Absatz 1 Nummer 4 und
Absatz 2 Nummer 3 die Bestimmungen des Absatzes 1 Nummer 3 und des Absatzes 2 Nummer 2 entsprechend.

(4) Vor dem 1. Januar 1950 entstandene Unterlagen sind dauernd aufzubewahren. Eine Pflicht zur Konservierung
besteht nicht. Werden solche Unterlagen nach § 119 der Bundesnotarordnung in die elektronische Form
Ubertragen, sind die elektronischen Dokumente dauernd aufzubewahren. Flr die Gbertragenen Dokumente
gelten die Fristen, die anwendbar wéaren, wenn die Dokumente zum Zeitpunkt der Ubertragung erstmals zu den
Unterlagen der verwahrenden Stelle gelangt waren. Die Landesjustizverwaltung kann abweichend von Satz 1 eine
Aufbewahrungsfrist anordnen, wenn die Belange der Rechtspflege und die Rechte der Betroffenen gewahrt sind.
Die Aufbewahrungsfrist darf nicht vor dem Ablauf des 31. Dezember 2049 enden.

§ 52 Sonderbestimmungen fiir Nebenakten

(1) Werden die Nebenakten flir mehrere Amtsgeschafte gemeinsam geflhrt, darf ihr gesamter Inhalt bis zum
Ablauf der Aufbewahrungsfrist des letzten Amtsgeschafts aufbewahrt werden.

(2) Der Notar kann im Einzelfall, fur einzelne Arten von Rechtsgeschaften oder flir einzelne Arten von
Amtsgeschaften eine langere Aufbewahrungsfrist fur die Nebenakten bestimmen, wenn er hieran ein berechtigtes
Interesse hat oder ein berechtigtes Interesse der Beteiligten oder des Rechtsverkehrs anzunehmen ist. Der

Notar hat eine solche Aufbewahrungsfrist nach pflichtgemaRem Ermessen zu bestimmen; sie darf hdchstens 30
Jahre betragen. Eine nachfolgend fir die Verwahrung zustandige Stelle ist an die Bestimmung einer langeren
Aufbewahrungsfrist gebunden.

(3) Ordnet der Notar nach § 35 Absatz 6 Satz 3 der Bundesnotarordnung an, dass eine Nebenakte nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist im Einzelfall weiter aufzubewahren ist, so ist dies mit dem Grund der weiteren Aufbewahrung
auf der Akte zu vermerken. Wird die Nebenakte elektronisch gefihrt, sind die Anordnung der weiteren
Aufbewahrung und der Grund fir die Anordnung in einer dem Vermerk gleichwertigen Form zu dokumentieren.

§ 53 Sonderbestimmungen beim Ubergang der Verwahrzustindigkeit

Ist die Zustandigkeit fur die Verwahrung von Akten und Verzeichnissen auf eine andere Stelle Ubergegangen, so
darf diese die Akten und Verzeichnisse mindestens bis zum Ende des siebten Kalenderjahres aufbewahren, das
auf die Ubernahme der Verwahrzustandigkeit fur diese Akten und Verzeichnisse folgt. Satz 1 gilt nicht

1. far Akten und Verzeichnisse, die im elektronischen Urkundenarchiv geflhrt werden,

2. fur andere elektronisch geflihrten Akten und Verzeichnisse, zu denen die Aufbewahrungsfristen so
strukturiert erfasst wurden, dass eine Loschung ohne groBeren Aufwand mdglich ist, und

3. fur den Fall, dass die Zustandigkeit an die Stelle zuriickfallt, die urspringlich fir die Verwahrung zustandig
war.

Fallt die Zustandigkeit an eine sonstige Stelle zuriick, die bereits einmal fir die Verwahrung zusténdig war, so
reduziert sich fir diese die Frist nach Satz 1 um die Zeit, die sie bereits fiir die Verwahrung zustandig war.

Abschnitt 11
Elektronisches Urkundenarchiv und Elektronischer Notariatsaktenspeicher

Unterabschnitt 1
Allgemeine Vorschriften
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§ 54 Funktionen des Elektronischen Urkundenarchivs und des Elektronischen
Notariatsaktenspeichers

(1) Das Elektronische Urkundenarchiv ermoglicht

1. diejenigen Eintragungen in das Urkundenverzeichnis und das Verwahrungsverzeichnis, zu denen die
zustandige Stelle verpflichtet ist, und

2. die Aufnahme derjenigen elektronischen Dokumente, die die zustandige Stelle in der elektronischen
Urkundensammlung aufzubewahren hat.

Die Bundesnotarkammer kann weitere Eintragungen in das Urkundenverzeichnis und das Verwahrungsverzeichnis
sowie die Aufnahme weiterer elektronischer Dokumente in die elektronische Urkundensammlung zulassen.

(2) Die Bundesnotarkammer kann Gber die Funktion des Elektronischen Notariatsaktenspeichers nach § 78k
Absatz 1 der Bundesnotarordnung hinaus weitere erganzende Funktionen anbieten, insbesondere

1. die Qberleitung der gespeicherten Inhalte bei einer Anderung der Verwahrungszustandigkeit, ohne dass es
der Ubergabe eines physischen Datentragers bedarf,

2. die strukturierte Speicherung derjenigen Akten und Verzeichnisse, zu deren Fuhrung eine Verpflichtung
besteht,
die strukturierte Speicherung von Hilfsmitteln (§ 35 Absatz 2 Satz 2 der Bundesnotarordnung),

4, die Erhaltung des Beweiswerts der gespeicherten elektronischen Dokumente, ohne dass es einer erneuten

Signatur durch die verwahrende Stelle bedarf, und

5. die Ubermittlung von gespeicherten elektronischen Dokumenten durch und an die fir die Verwahrung
elektronischer Aufzeichnungen zustandige Stelle sowie die sichere Méglichkeit der Einsichthahme durch
befugte Dritte.

(3) Die Gestaltung des Elektronischen Urkundenarchivs und des Elektronischen Notariatsaktenspeichers
einschlieflich des Zugangs zu diesen soll die Anforderungen der Barrierefreiheit im Sinne der Barrierefreie-
Informationstechnik-Verordnung berlcksichtigen.

§ 55 Technische Zugangsberechtigung zum Elektronischen Urkundenarchiv und zum Elektronischen
Notariatsaktenspeicher

(1) Dem Notar ist eine technische Zugangsberechtigung flr diejenigen elektronischen Aufzeichnungen zu
gewahren, flur deren Verwahrung er zustandig ist. Gleiches gilt fir den Notariatsverwalter.

(2) Der Notarvertretung ist eine technische Zugangsberechtigung fiir diejenigen elektronischen Aufzeichnungen
einzuraumen, fur deren Verwahrung der vertretene Notar zustandig ist.

(3) Den Personen, die die Notarkammer bei der Erteilung von Ausfertigungen und beglaubigten Abschriften
vertreten, ist eine technische Zugangsberechtigung flr diejenigen elektronischen Aufzeichnungen zu gewahren,
fur deren Verwahrung die Notarkammer zustandig ist.

(4) Sonstigen Personen, die bei einer flir die Verwahrung elektronischer Aufzeichnungen zustandigen Stelle
beschaftigt sind, kann eine technische Zugangsberechtigung fiir die von dieser Stelle verwahrten Aufzeichnungen
eingeraumt werden. Technische Zugangsberechtigungen nach Satz 1 kénnen in ihrem Umfang eingeschrankt
werden.

(5) Fr Personen nach den Absatzen 3 und 4 gilt § 5 Absatz 3 und 4 entsprechend.
§ 56 SicherungsmaRnahmen gegen Missbrauch

Die Bundesnotarkammer hat geeignete technische und organisatorische MaBnahmen zur Verhinderung der
missbrauchlichen Einrdumung, Uberleitung, Entziehung oder Austbung von technischen Zugangsberechtigungen
zu treffen.

§ 57 Sichere informationstechnische Netze

Das Elektronische Urkundenarchiv und der Elektronische Notariatsaktenspeicher sind nur Gber solche
informationstechnischen Netze zuganglich, die durch eine staatliche Stelle oder im Auftrag einer staatlichen
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Stelle oder einer juristischen Person des 6ffentlichen Rechts betrieben werden und die mit dem Elektronischen
Urkundenarchiv oder dem Elektronischen Notariatsaktenspeicher gesichert verbunden sind.

Unterabschnitt 2
Elektronisches Urkundenarchiv

§ 58 Einraumung und Uberleitung der technischen Zugangsberechtigung

(1) Die technische Zugangsberechtigung zum Elektronischen Urkundenarchiv nach § 55 Absatz 1 soll in dem Fall,
in dem zuvor eine andere Stelle fur die Verwahrung der elektronischen Aufzeichnungen zustandig war, von dieser
Stelle Ubergeleitet werden.

(2) Die technische Zugangsberechtigung nach § 55 Absatz 2 soll von der nach § 55 Absatz 1 zugangsberechtigten
Person eingeraumt werden.

(3) Die technische Zugangsberechtigung nach § 55 Absatz 3 soll von der zuvor fir die Verwahrung der
elektronischen Aufzeichnungen zustandigen Stelle Ubergeleitet werden.

(4) Die technische Zugangsberechtigung nach § 55 Absatz 4 ist durch die fir die Verwahrung der elektronischen
Aufzeichnungen zustandige Stelle einzurdumen. Diese Stelle kann den bei ihr beschaftigten Personen auch die
Befugnis einrdumen, weitere technische Zugangsberechtigungen zu erteilen. Befugnisse nach Satz 2 kénnen in
ihrem Umfang eingeschrankt werden.

(5) Wird die technische Zugangsberechtigung in den Fallen des § 55 Absatz 1 bis 3 nicht durch die in den
Absatzen 1 bis 3 bezeichneten Stellen Ubergeleitet oder eingeraumt, so ist sie durch die Notarkammer
einzurdumen. Die Einrdumung erfolgt in den Fallen, in denen ein Zugang zu denjenigen elektronischen
Aufzeichnungen eingerdumt wird, fir deren Verwahrung zuvor eine andere Stelle zustandig war, aufgrund eines
Beschlusses des Vorstands der Notarkammer. Kann ein Beschluss des Vorstands nicht rechtzeitig herbeigeflhrt
werden, so entscheidet der Prasident der Notarkammer. In diesem Fall ist die Entscheidung des Vorstands
unverzuglich nachzuholen.

§ 59 Wegfall und Entziehung der technischen Zugangsberechtigung

(1) Die Bundesnotarkammer hat im Zusammenwirken mit den Notarkammern sicherzustellen, dass eine
technische Zugangsberechtigung endet, wenn

1. im Fall des § 55 Absatz 1 das Amt erlischt oder der Amtssitz in einen anderen Amtsgerichtsbezirk verlegt
wird,

2. im Fall des § 55 Absatz 2 oder 3 die Vertretung endet und

3. im Fall des § 55 Absatz 4 die fur die Verwahrung der elektronischen Aufzeichnungen zustandige Stelle
wechselt.

(2) Die technische Zugangsberechtigung nach § 55 Absatz 2 soll im Fall einer standigen Vertretung von der nach
§ 55 Absatz 1 zugangsberechtigten Person voribergehend entzogen werden, solange keine Amtsbefugnis nach
§ 44 Absatz 1 Satz 1 der Bundesnotarordnung besteht.

(3) Eine technische Zugangsberechtigung nach § 55 Absatz 4 kann jederzeit durch die fur die Verwahrung der
elektronischen Aufzeichnungen zustandige Stelle oder eine von dieser entsprechend befugte Person entzogen
werden.

(4) Wird der Notar vorlaufig seines Amtes enthoben, ohne dass sich die Zustandigkeit fur die Verwahrung der
amtlichen Bestande andert, so hat ihm die Notarkammer die technische Zugangsberechtigung zu entziehen,
soweit nicht ausnahmsweise ein Zugang geboten ist. Weitere technische Zugangsberechtigungen und Befugnisse
im Sinne des § 55 Absatz 4 und des § 58 Absatz 4 Satz 2 bleiben von der Entziehung der Zugangsberechtigung
nach Satz 1 unberlhrt. Sie kdbnnen von dem Notar nicht mehr gedndert oder widerrufen werden.

(5) Die Bundesnotarkammer oder die Notarkammer kénnen einer Person die technische Zugangsberechtigung
vorubergehend entziehen, wenn die Gefahr einer missbrauchlichen Verwendung besteht. Die voribergehende
Entziehung ist unverziglich zu beenden, wenn diese Gefahr nicht mehr besteht.

§ 60 Dokumentation der technischen Zugangsberechtigungen
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(1) Die Bundesnotarkammer hat im Hinblick auf die Einrdumung, die Uberleitung und die Entziehung der
technischen Zugangsberechtigungen zum Elektronischen Urkundenarchiv den jeweiligen Zeitpunkt und die
jeweils beteiligten Personen und Notarkammern zu dokumentieren. Die Bundesnotarkammer kann weitere
Dokumentationstatbestande vorsehen. Die Dokumentation nach Satz 1 ist fur 100 Jahre aufzubewahren und
sodann unverzlglich zu léschen.

(2) Die Bundesnotarkammer kann den fur die Verwahrung elektronischer Aufzeichnungen zustandigen Stellen und
den Notarkammern Informationen Uber die erteilten technischen Zugangsberechtigungen tGbermitteln. Soweit

die Dokumentation nach Absatz 1 fiir eine rechtliche Uberpriifung dahingehend erforderlich ist, welche Person
welche Eintragungen vorgenommen hat, hat die Bundesnotarkammer der fiir die Uberpriifung zustindigen Stelle
die notwendigen Informationen zur Verfligung zu stellen.

§ 61 Datenschutz, Datensicherheit und Vertraulichkeit

(1) Zum Schutz und zur Gewahrleistung der Sicherheit und Vertraulichkeit der im Elektronischen Urkundenarchiv
gespeicherten und zu speichernden Daten, der damit verbundenen Datenlibermittiungen sowie der
elektronischen Kommunikation hat die Bundesnotarkammer insbesondere sicherzustellen, dass

1. die Anmeldung zum Elektronischen Urkundenarchiv mit mindestens zwei voneinander unabhangigen
Sicherungsmitteln erfolgt, wobei fur den Zugang zur elektronischen Urkundensammlung ein auf einer
kryptographischen Hardwarekomponente gespeicherter Schllssel zu verwenden ist,

2. die im Elektronischen Urkundenarchiv gespeicherten Daten flir die Dauer der in dieser Verordnung
bestimmten Aufbewahrungsfristen verfligbar sind,

3. fur den Fall, dass Eintragungen im Urkundenverzeichnis oder im Verwahrungsverzeichnis geandert
werden, Inhalt und Datum der Anderung nachvollziehbar bleiben,

4, fur den Fall, dass Dokumente aus der elektronischen Urkundensammlung vor Ablauf der

Aufbewahrungsfrist geldscht werden sollen,

a) die Dokumente unverzlglich gesperrt und 150 Tage nach Erteilung des Loschungsbefehls geléscht
werden und

b) die Tatsache der Léschung und deren Datum nachvollziehbar bleiben,

5. die im Elektronischen Urkundenarchiv gespeicherten Daten in angemessenen Intervallen in
Datensicherungen aufgenommen werden, welche ohne Anbindung an informationstechnische Netze
aufbewahrt werden, und

6. die Zuverlassigkeit der mit dem technischen Betrieb des Elektronischen Urkundenarchivs befassten
Personen gewahrleistet ist, insbesondere wenn fur diese die Moglichkeit zur Kenntnisnahme der im
Urkundenverzeichnis oder im Verwahrungsverzeichnis gespeicherten Daten besteht.

(2) Die Bundesnotarkammer hat ein Funktions- und Sicherheitskonzept zu erstellen und umzusetzen. In diesem
sind die nach § 54 Absatz 1 Satz 2 zugelassenen weiteren Aufzeichnungen zu bestimmen. Zudem sind in ihm
die einzelnen technischen und organisatorischen MaBnahmen festzulegen, die nach dem Stand der Technik
Folgendes gewahrleisten:

1. den Datenschutz,
2. die Datensicherheit,

3. die Wahrung der Integritat, Authentizitat, Verkehrsfahigkeit, Verfligbarkeit, Lesbarkeit und Vertraulichkeit
sowie

4, die Umsetzung der Vorgaben dieser Verordnung.

Das Funktions- und Sicherheitskonzept und dessen Umsetzung sind durch die Bundesnotarkammer regelmaRig zu
Uberprufen.

(3) Die Bundesnotarkammer hat in dem Funktions- und Sicherheitskonzept geeignete technische und
organisatorische MaBnahmen festzulegen, um die Ubermittlung und Speicherung der im Elektronischen
Urkundenarchiv zu speichernden Daten zu ermdglichen. Bei der Festlegung der Struktur, der technischen
Architektur, der Datenformate, der maximalen DateigroRen, der Schnittstellen und der Speichermedien fur

das Elektronische Urkundenarchiv hat die Bundesnotarkammer insbesondere zu berucksichtigen, welche
Auswirkungen die genannten Faktoren auf die Datentubermittlung und die Funktionsfahigkeit des Elektronischen
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Urkundenarchivs sowie auf die Transparenz, die dauerhafte Verfigbarkeit, die Integritat, die Authentizitat

und die Verkehrsfahigkeit der gespeicherten Daten haben. Hat die Bundesnotarkammer in dem Funktions-

und Sicherheitskonzept bestimmte Dateiformate oder maximale Dateigrofen oder damit verbundene

Verfahren fur das Elektronische Urkundenarchiv festgelegt, so sind diese Vorgaben im Verkindungsblatt der
Bundesnotarkammer bekanntzumachen. Die von der Bundesnotarkammer bekanntgemachten Vorgaben sind bei
der Nutzung des Elektronischen Urkundenarchivs zu beachten.

(4) Daten zu Anderungen und Léschungen nach Absatz 1 Nummer 3 und 4 sind von der Bundesnotarkammer so
lange zu speichern, wie die entsprechende Eintragung aufzubewahren ist und sodann unverzuglich zu l6schen.
Daten, die nicht zu den gesetzlich vorgeschriebenen Inhalten des Elektronischen Urkundenarchivs gehéren,
kénnen von der Speicherung ausgenommen werden.

(5) Die Bundesnotarkammer ist flr die technischen und organisatorischen MaRnahmen der Datensicherheit
verantwortlich. Im Ubrigen ist die fiir die Verwahrung elektronischer Aufzeichnungen zusténdige Stelle
datenschutzrechtlich verantwortlich. Personen nach Absatz 1 Nummer 6 sind befugt, auf die im Elektronischen
Urkundenarchiv gespeicherten Daten zuzugreifen, wenn dies zur Durchfihrung von Wartungsarbeiten oder zur
Beseitigung von Stdrungen des technischen Systems erforderlich ist.

§ 62 MaBBnahmen bei technischer Handlungsunfahigkeit der Notarkammern

Sind bei einer Notarkammer die technischen Voraussetzungen fiir die Wahrnehmung ihrer Aufgaben im
Zusammenhang mit dem Elektronischen Urkundenarchiv nicht mehr gegeben, so trifft die Bundesnotarkammer
die zur Wiederherstellung der technischen Handlungsfahigkeit der Notarkammer notwendigen MaBnahmen. Diese
MaBnahmen sollen in dem Funktions- und Sicherheitskonzept nach § 61 Absatz 2 beschrieben werden.

Unterabschnitt 3
Elektronischer Notariatsaktenspeicher

§ 63 Nutzungsverhaltnis und technische Zugangsberechtigung

(1) Fir den Elektronischen Notariatsaktenspeicher kann die Bundesnotarkammer ein Nutzungsverhaltnis nur
mit Notaren, Notariatsverwaltern oder Notarkammern begriinden. Das Nutzungsverhaltnis ist auf die amtlichen
Tatigkeiten der Nutzenden beschrankt.

(2) Die Bundesnotarkammer hat den Nutzenden eine technische Zugangsberechtigung zum Elektronischen
Notariatsaktenspeicher einzurdumen.

(3) § 58 Absatz 2 und 4 sowie § 59 gelten entsprechend. Im Fall des § 54 Absatz 2 Nummer 1 gilt zudem § 58
Absatz 1 und 3 entsprechend.

§ 64 Zugang

(1) Der Zugang zu den im Elektronischen Notariatsaktenspeicher gespeicherten Aufzeichnungen steht
ausschlieBlich der fir die Verwahrung der elektronischen Aufzeichnungen zustandigen Stelle zu. Die
Bundesnotarkammer hat hierzu geeignete technische und organisatorische Malnahmen zu treffen.

(2) Abweichend von Absatz 1 kann die fur die Verwahrung der elektronischen Aufzeichnungen zustandige
Stelle Beteiligten oder von diesen ermachtigten Personen sowie der Notarkasse oder der Landernotarkasse
einen zeitlich beschrankten Zugang zu einzelnen im Elektronischen Notariatsaktenspeicher gespeicherten
Aufzeichnungen einrdumen. Abweichend von § 57 muss der Zugang in diesem Fall nicht Uber sichere
informationstechnische Netze erfolgen.

§ 65 Dokumentation der technischen Zugangsberechtigungen

Die Bundesnotarkammer kann vorsehen, dass die Einrdumung, die Uberleitung und die Entziehung der
technischen Zugangsberechtigungen zum Elektronischen Notariatsaktenspeicher dokumentiert werden. Im Fall
des Satzes 1 gilt § 60 Absatz 2 entsprechend.

§ 66 Datenschutz, Datensicherheit und Vertraulichkeit

(1) Die Bundesnotarkammer hat ein Funktions- und Sicherheitskonzept fur den Elektronischen
Notariatsaktenspeicher zu erstellen und umzusetzen. In diesem sind die im Rahmen des § 54 Absatz 2
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bereitgestellten Funktionen zu bestimmen. Zudem sind in ihm die einzelnen technischen und organisatorischen
MaBnahmen festzulegen, die nach dem Stand der Technik Folgendes gewahrleisten:

1.
2.
3.

den Datenschutz,

die Datensicherheit,

die Wahrung der Integritat, Authentizitat, Verkehrsfahigkeit, Verfligbarkeit, Lesbarkeit und Vertraulichkeit
sowie

die Umsetzung der Vorgaben dieser Verordnung.

(2) § 61 Absatz 1 Nummer 5 und 6, Absatz 2 Satz 4 sowie Absatz 3 gilt entsprechend. § 61 Absatz 1 Nummer 1 gilt
auller in den Fallen des § 64 Absatz 2 entsprechend.
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